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Smérnice k zadavani veFejnych zakizek malého rozsahu
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Predmét apravy

Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pfi zadavani vefejnych
zakéazek malého rozsahu.

Smérnice je upravena v souladu se zakonem &. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych
zakazek.

Verejna zakazka malého rozsahu

Vetejnou zakdzkou malého rozsahu je vetejna zakézka, Jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v piipadé vefejné zakazky na dodéavky nebo na sluzby &astce 2 000 000
K¢, nebo na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K&. Do predpokladané hodnoty vefejné
zakazky se nezahmuje daii z pridané hodnoty.

Tyto vefejné zakazky neni nutné zadavat podle zakona, je viak nutné dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, dodrzovat principy ucelnosti, hospodérnosti a efektivity
pii nakladani s vefejnymi prosttedky, a ve vztahu k dodavateliim musi zadavatel
dodrZovat zasadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Zadavatel je opravnén vefejnou zakdzku malého rozsahu zadavat v podlimitnim nebo
nadlimitnim reZimu za pfedpokladu, Ze od pocatku po celou dobu zadavaciho fizeni
dodrzuje pravidla odpovidajici zvolenému reZimu.

Pred zadavanim vefejné zakazky je zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
zakazky pro ucely postupu ve vybérovém fizeni tak, aby rozhodna doba pro stanoveni
predpoklddané hodnoty zakazky byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s vybranym
dodavatelem. Pi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky by zadavatel mél vychézet
z udaju a informaci o zakazkéch stejného nebo obdobného piedmétu plnéni, nebo daji
a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo informaci
ziskanych jinym vhodnym zptisobem.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakéazky tak, aby tim doglo ke sniZeni predpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené v zékong o zadavani vefejnych zakazek a k
zadan{ zakdzky v jiném druhu zadavaciho Hzeni, nez jaky odpovida celkové
predpokladané hodnoté.

Na poc¢atku zaddvaciho procesu zadavatel rozhodne, zda se jedna o zakazku malého
rozsahu a jakym zplisobem zahaji zad4vani pfedmétné zakazky malého rozsahu.

V ramci obdobnych zakazek nesmi byt v priibéhu kalendainiho roku vyzyvan
opakovang stejny okruh uchaze¢a.
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Vybérové rizeni
Zadavatel miZe zadat zakazku
° pfimym zaddnim,
o otevienou vyzvou,
° na elektronickém trzisti, nebo
o v uzaviené vyzve.

Piimé zadani zadavatel vyuZiva v piipadech, kdy se jednd o zanedbatelnou
predpokladanou hodnotu, pfipadné pokud predmét vefejné zakazky lze ziskat pouze od
Jednoho dodavatele.

vt

Oteviena vyzva se pouziva pro finanéné néro¢n&jsi zakazky, kdy je udelné odekavat vice
nabidek a $irsi hospodaiskou sout&z, pro zakazky, které vyZaduji podrobné&;jsi popis,
slozit&jsi predmét zakazky, kde je vhodné specifikovat zadavaci a obchodni podminky,
piipadné kdy zadavatel bude uvazovat i o kvalifikaci uchazece, aby obdrzel nabidky
pouze od kvalifikovanych dodavatelii. Zadavatel oznamenim vybérového izeni
neomezenému poctu dodavatelli oznamuje sviij imysl zadat zakazku v tomto
vybérovém Fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavateli.
Oznameni vybérového Fizeni uvefejni zadavatel po celou dobu trvani lhity pro podéani
nabidek na profilu zadavatele, piipadng oslovenim 8iriho okruhu potencionalnich
dodavateli, inzerdtem v médiich.

Elektronické trzisté se pouziva pro b&Zné dostupné zbozi nebo sluzby. Pro zadavatele
nepiedstavuje specifikace pfedmétu zakézky slozity problém, p¥ipadné hodnoceni
zakazky lze provést jednoduchym hodnocenim v jednotlivych hodnoticich kritériich.
Elektronického trzist¢ musi zadavatel pouZit tehdy, pokud je nafizeno jeho pouziti
usnesenim vlady. Zadani zakazky na elektronickém trziti zadéva zadavatel podle
pravidel elektronického trzistes.

Uzavfena vyzva se vyuziva v ptipadech pokud jde o jednodussi zakazky, méné finanéné
narocné, kde lze zohlednit i zkusenost se stdvajicimi dodavateli zadavatele, kdy osloveni
vétsiho poCtu dodavatelii by nepiineslo zasadni finanéni efekt, pfipadng v takovych
pfipadech, kdy Ize vybrat poptavané zboZi na zékladé napt. zvefejnénych ceniki na
internetu na strankach dodavatelt. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou
vyzvou nejméné 3 castniky k podani nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové
ucastniky, o kterych ma informace, Ze jsou zpasobili pozadované plnéni poskytnout. Za
uzavienou vyzvu se povazuje i vybér z ceniki dodavateld, na zakladé kterych si
zadavatel vybere poZadovany vyrobek nebo sluzbu.

Zadani zakazky do 100 000 K¢

Zakazku do 100 000 K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkugenosti a situace na trhu.
Tuto zakazku Ize zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele, nebo realizovat formou
ptimého nakupu.

Zadani zakazky v rozsahu od 100 001 do 1 000 000 K¢

O téchto zakazkach rozhoduje zastupitelstvo obce.
Zadavatel vyzve nejméné 1 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro

vyhodnoceni zakazky a moZnost zrugeni vyb&rového Fizeni.
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Lhtitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v
oznameni vybérového fizeni stanovenim konce lhiity pro podani nabidek.

Navrh smlouvy piedklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazeéi, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zasle oznameni o vysledku ostatnim uchazedium,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

Zadani zakazKky v rozsahu od 1 000 001 do 6 000 000 K¢

O této zakézce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

Zadavatel vyzve nejmén¢ 3 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakdzky a moznost zruSeni vybérového fizeni.

Lhttu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v
oznameni vybérového fizeni stanovenim konce lhiity pro podani nabidek.

Nabidku mohou piedlozit i neosloveni dodavatelé.
Navrh smlouvy predklada zadavatel ke schvéleni zastupitelstvu.

Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazeci, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zasle oznameni o vysledku ostatnim uchazectim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.
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Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Obalky nesmi byt otevieny pred uplynutim lhity pro podéni nabidek. Oteviraji se pouze
obélky doruéené ve lhiité pro podéni nabidek.

Nabidky podané v elektronické podob& nesmi byt zpfistupnény pied uplynutim Ihiity
pro podani nabidek

Otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise
nebo jind povéfena osoba.

O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici
rozhodné skute¢nosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek.

Po otevieni obélek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povéfend osoba posouzeni
nabidek. Posouzeni nabidek spoéivé v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v
souladu se zadavacimi podminkami.

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéifend osoba podle
hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich podminkach.

Spolecna ustanoveni

Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze s Ucastnikem, ktery podal vitéznou
nabidku. Pokud vitézny téastnik odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem, miiZe uzav¥it
zadavatel smlouvu s G¢astnikem, ktery se umistil Jjako druhy v pofadi, p¥ipadné mize
zadavatel fizeni zrusit.

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy. O
zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemn¢ informovat
vechny ucastniky. ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek.

V piipade zruseni vybérového ¥izeni v dobé beéhu lhity pro podévani nabidek, uveiejni
zadavatel informaci o zrueni vybérového fizeni stejnym zplisobem, jakym toto
vybérové fizeni zahjil.

Obecni zastupitelstvo mlize svym usnesenim v odivodnénych pfipadech rozhodnout, 7e
vefejna zakdzka malého rozsahu bude zadana piimo jednomu dodavateli i bez provedeni
priizkumu trhu. Jednd se zejména o piipady naléhavé potieby, jde-li o ohrozeni zdravi
nebo Zivotl, v piipadé havarii, Zivelnich katastrof, nebo hrozi-li nebezpedi skody
velkého rozsahu.

Uchovani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakézce a zaznamy o elektronickych
tikonech souvisejici se zadanim zakazky:

a) zadavaci podminky vymezujici pfedmét zakazky véetng dokladi prokazujicich jejich
odeslani ¢i uvefejnéni,
b) nabidky podané ugastniky, véetn& ptipadného objasnéni & doplnéni,

¢) protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany piislusnymi
osobami,

d) smlouva uzaviens s vybranym dodavatelem, véetng jejich ptipadnych dodatk,



€) oznameni o vysledku vyb&rového Fizeni zaslana viem Ucastnikam, ktefi podali
nabidku ve Ihité pro podani nabidek, jejichZ nabidka nebyla vyfazena, véetns
dokladt prokazujicich jejich odeslani,

f) ozndmeni o vyfazeni nabidky, véetng dokladu prokazujiciho jeji odeslani nebo
uvefejnéni, pokud byla néjaké nabidka vyFazena,

g) dodate¢né informace véetng dokladi prokazujicich jejich odeslani nebo uveiejnéni,
pokud byly n&jaké pozadovany,

h) jmenovani povéfené osoby nebo hodnotici komise, v&etn& prohldseni o tom, Ze
nejsou ve stretu zajma.

10. Kontrola

10.2. Kontrolu dodrzovan{ této smérnice vykonava feditel Géetni Jjednotky nebo jim povéieni
zamestnanci.

11. Ug&innost

11.2. Uginnosti tato smérnice nabyvéa dnem 10.4.2017

Ve Stasové dne 8.4.2017

Miroslav Silhavy
starosta obce



