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Smérnice ¢. 2/2023

Inventarizace majetku a zavazk

1. Pfedmét Gpravy

1.1,
1.2.

Ustanoveni této smérnice vymezuje inventarizaci majetku a zavazka.

Smeérnice upravuje inventarizaci majetku a zavazkd v souladu s ustanovenim zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona & 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané Gicetni jednotky, vyhlagkou
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(i a Ceskymi uéetnimi standardy pro
nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou Géetnictvi podle vyhlaky & 410/2009 Sh.

2. Vymezeni a rozsah inventarizace

&l

2.2.
2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7

Inventarizaci se zjiStuje skutecny stav veskerého majetku a zavazk(i a ovéfuje se zda
zjistény skuteény stav odpovida stavu majetku a zavazkd v uéetnictvi nebo vznikly
inventarizacni rozdily.

Obecné se inventarizace provadi ke dni fadné ucetni zavérky.

PFi periodické inventarizaci miZe byt inventura zahdjena nejdfive étyfi mésice pred
rozvahovym dnem a ukonéena nejpozdéji dva mésice po rozvahovém dni.

PFi periodické inventarizaci mohou Uéetni jednotky pfi zjistovani skuteéného stavu
stanovit den, ke kterému skutecny stav zjistuji a ktery pfedchazi rozvahovému dni jako
"rozhodny den" a mohou dokondit zjistovani skuteéného stavu podle Géetnich zaznamd,
které prokazuji pfirGstky a ubytky majetku a zavazk, které nastaly mezi timto dnem a
rozvahovym dnem.

Uéetni jednotka je povinna prokazat provedeni inventarizace u ve$kerého majetku
a zavazk( po dobu 5 let po jejim provedeni.

Mimoradna inventarizace se provadi ke dni, kdy dolo ke zméné v osobé odpovidajici za
svéfené hodnoty, v pfipadé Zivelnych pohrom, loupeze a na zékladé nafizeni vedouciho
ucetni jednotky.

Inventarizace se provadi:



periodicka — k okamZiku sestaveni ucetni zavérky (Fadné nebo mimofadné),

prabézna — v pribéhu ucetniho obdobi pouze u zasob, u nichz se G¢tuje podle
druh(, mista uloZeni nebo osob odpovidajicich za svéfené hodnoty, a u
dlouhodobého hmotného movitého majetku, ktery vzhledem k funkci, kterou plni
v Ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam nale#i. Termin
pribéiné inventarizace si stanovi sama uletni jednotka. Kaidy druh zésob
a uvedeného hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespof jednou
za ucetni obdobi.

2.8. V pfipadé hmotného majetku vyhlaska rozeznava tyto inventury:

prvotni inventuru - fyzicka inventura majetku a zavazk( provedend nejdfive 4
meésice pred koncem roku

rozdilovou inventuru - dokladova inventura mapujici zmény majetku a zavazk(,
které nastaly v dobé od provedeni prvotni inventury do rozvahového dne,

pribéinou inventuru - inventura zadsob provadéna postupné (napi. dle
jednotlivych skladt) béhem roku.

3. Plan inventur

3.1. Organizace sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahajeni prvni inventury.

3.2. Plan inventur obsahuje nejméné udaje o

pfedpokladaném okamZiku zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kterému se zjistuji skutecné stavy,

vzniku a zahajeni cinnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tyto
okamziky nejsou shodné s okamZikem zahajeni inventury, kterou inventarizaéni
komise provadi,

ukonceni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, ze tento okamzik
neni shodny s okamiZikem ukonceni inventury, kterou inventarizaéni komise
provadi.

4. Organizace a zpusob provedeni inventarizace

4.1.

Pro naplnéni poZadavk{ na organizaci a zpGsob provedeni inventarizace uvedenych v §
3 odstavcich 1 a 2 vyhlasky organizace zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby, ktefi
zajistuji provedeni inventarizace, byli s témito skute¢nostmi seznameni. Za provedeni
zodpovida starosta obce.

5. Fyzicka inventura

5.1. Zjistuje skutecny stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy, u kterého
Ize vizualné zjistit jeho existenci, pokud to jejich stav dovoluje. Fyzické inventure podléhd
hlavné hmotny majetek, zbozi, material, vyrobky, nedokonlend vyroba, hotovost
v pokladné a ceniny, hmotny majetek vedeny v podrozvahové a jiné evidenci.

5:4;

Skutecny stav se zjistuje zejména mérenim, vazenim, pocitanim a dal$imi obdobnymi
zplsoby, pfipadné mohou vyuZivat ucetni zaznamy, které prokazuji jeho existenci.



6. Dokladova inventura

6.1.

6.2.

6.3.

2
L

1.2

733,

7.4.

8.
2.1

9.
8.1

9.2.

Dokladové inventury se tykaji pouze skuteénosti, u kterych v rdmci inventarizace nelze
pouZit metodu zjistovani jejich fyzické existence, jako napf. v pfipadé pohledavek,
zavazk(, rezerv, nehmotného majetku, jako jsou zejména prava, nebo jinych aktiv a
jinych pasiv, zaknihovanych cennych papir( a ostatniho majetku a zavazkd vedenych na
podrozvahovych Uétech.

Pfi dokladové inventufe je zakladnim zplsobem zjistovéni skutecného stavu ovéreni
podle inventariza¢nich evidenci. Dalsi skute¢nosti se provéfuji, pokud je to pro zjisténi
skuteéného stavu nezbytné.

U hmotného majetku uloZeného hromadné (napf. uhli, pisek, $térk atd.) provadime
dokladovou inventuru pokud nelze jinym zptsobem zjistit skute¢ny fyzicky stav.

Inventarizacni ¢innost u vybraného majetku

Pfedmétem inventury kulturnich pamétek a archeologickych nélezi jsou jednotlivé véci
nebo soubory tohoto majetku, které jsou pfedmétem Ucetnictvi Ucetni jednotky

Pfi inventufe se zjistuje zda vznikly divody pro uétovani o snizeni nebo zvyieni tohoto
majetku.

Uéetni jednotky vyuzivaji pfi inventurach kulturnich paméatek a archeologickych nalezi
Udaje ziskané pfi zjistovani skute¢ného stavu tohoto majetku a ovéfovani jeho souladu s
evidenci vedenou podle jiného pravniho predpisu, pokud jsou potfebné nebo vyuZitelné
pro vyhotoveni inventurnich zavéra.

Pro UcCely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou a
nedélitelnou véc. Pfi zjistovani skute¢ného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje
podle zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané sbhirek muzejni povahy.

Inventarizace ve zvlastnich pripadech

Pro zajisténi pozadavki na organizaci a zpusob provedeni inventarizace inventarizacnich
polozek, které podléhaji reZimu utajovanych informaci, stanovi vybrana uéetni jednotka

° vyCet inventarizac¢nich poloZek a jejich casti, pro které bude stanoven zvlastni
postup podle odstavce 1, véetné uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlasky,

° zpUsob prokazovani skute¢ného stavu téchto inventarizaénich poloZek a jejich
¢asti, véetné pozadovanych podpisovych zaznamd.

Inventarizaéni identifikator

Inventarizacni identifikator miZe byt ve formé, kterd je pro fyzickou osobu &itelna,
Castecné Citelna nebo neditelna

Podrobnosti stanovi § 9 vyhlasky.

10. Inventurni soupis

10.1. Zjistény stav majetku a zavazk( se zaznamenava v inventurnich soupisech, které slouzi

jako doklady o provedené inventufe. Kaidd strana inventurniho soupisu musi byt
opatfena pofadovym Ccislem stranky. Na kaidé strané se uvede kontrolni soulet



penéznich hodnot a na posledni strané rekapitulace sou¢td jednotlivych stran a celkovy
soucet.

10.2. V pripadé provadéni priibéZné inventarizace mohou byt inventurni soupisy nahrazeny
prikaznym ucetnim zdznamem o provedeni fyzické inventury a o vyGétovani
inventarizacnich rozdilG.

10.3. Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat

e zdase jedna o fyzickou, ¢i dokladovou inventuru, popis a stav majetku a zavazkd, aby
bylo moZno zjistény majetek a zavazky téZ jednoznaéné urit,

e podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skuteénosti podle pismene a) a
podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury,

e zpusob zjistovani skutecnych stavd,

e ocenéni majetku a zavazkl pfi periodické inventarizaci k rozvahovému dni nebo i k
rozhodnému dni, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

e ocenéni majetku a zavazk( pfi pribézné inventarizaci ke dni ukonéeni inventury
nebo i k rozhodnému dni, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

e okamiik, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka,
e rozhodny den, pokud jej u¢etni jednotka stanovila,

e okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury.

11. Inventarizacni rozdily

11.1. Inventarizacni rozdily se rozumi rozdily mezi skutecnym stavem a stavem v Géetnictvi,
které nelze prokazat zplisobem stanovenym timto zakonem, kdy

e skutecny stav je niZsi neZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznaluje jako manko, nebo
schodek u penéznich hotovosti a cenin,

e skutecny stav je vy38i neZ stav v Géetnictvi a rozdil se oznacuje jako pFebytek.

11.2. Inventarizac¢ni rozdily vyuctuji ucetni jednotka do uéetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazk(

11.3. Opravy inventarizacnich rozdili musi byt fadné zdokumentovany.

12. Zapis o provedeni inventarizace

12.1. Zapis se vyhotovuje po ukonéeni inventury viech hospodafskych prostfedk( podle
pfikazu vedouciho ucetni jednotky inventarizaénimi komisemi.

12.2. Zapis musi obsahovat:
e celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
e pocet stran priloZzenych inventurnich soupisa,
e rekapitulaci zjisténych stavl v porovnani s Ucetnimi stavy,
e zjisténé inventarizacni rozdily véetné zdGvodnéni jejich vzniku,

e navrhu na feseni inventariza¢nich rozdil(,



¢ navrhu na preventivni opatfeni, jak pfedchazet vzniku inventarizaénich rozdilc.

13. Uprava odpisového planu

13.1. Inventarizacni komise, které provadéji kontrolu dlouhodobého majetku, posuzuji také
zbyvajici dobu Zivotnosti majetku.

13.2. Pokud se zjisti pfi inventaritaci dlouhodobého majetku, 7e piedpokladana doba
pouzivani dlouhodobého majetku neodpovida odpisovému planu, zejména s technickym
zhodnocenim, zohledni se tato skuteénost pfi Upravé Odpisového planu.

14. Inventarizacni komise

14.1. Inventariza¢ni komise se stanovuje v planu inventur.

15. Kontrola

15.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi feditel tcetni jednotky nebo jim povéfeny
zameéstnanci.

16. Uéinnost

16.1. Tato smérnice nabyva tcinnosti 1.12.2023

Ve Stasoveé dne 27.11.2023

Miroslav Tichy
starosta obce




